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一、各级用户

根据安徽省平台各级单位，本平台使用用户包含：师生用户、

学校负责人、区县负责人、市级负责人、省级总负责人及评审专

家等。

本手册主要针对师生用户和学校负责人用户。

二、用户功能及使用操作指南

本平台适用于 web（网页）版，方便利用台式机进行操作。

浏览器推荐使用 chrome（谷歌浏览器），Firefox（火狐浏览器），

并适配以 IE10为内核的其他浏览器。

另外根据本次活动流程，本次活动主体核心部分为作品征集。

（一）师生用户

进入读书系统后在顶部区域点击“上传作品”会显示第 XX

届校园读书创作活动页面，点击“上传作品”则会显示上传弹窗，

根据弹窗页面字段输入上传作品信息即可。
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学生点击“学生作品”，填写完整信息，加*为必填项，作

品正文“点击上传”后，点击右下角“确认”按钮，就会显示“您

的作品已上传成功”提示，即为上传成功。

教师点击“教师作品”，填写完整信息，加*为必填项，作

品正文“点击上传”后，点击右下角“确认”按钮，就会显示“您

的作品已上传成功”提示，即为上传成功。
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（二）学校负责人

1.用户登录与退出

（1）登录系统：打开浏览器输入网址 www.ah.dsczhd.com

进入登录页面，并在此界面输入正确的用户名及密码（如不清楚，

请联系各县区教育局负责该项目的部门），点击“登录”即可登

录平台。

（2）若账号密码输入错误，则提示“账号错误”或“密码

错误”。
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（3）用户退出：登录后在页面右上方点击“退出登录” 按

钮。退出系统，返回登录页面。

2. 活动首页

（1）学校负责人登录账号后即可看到“活动首页”。

（2）活动首页展示最新活动相关信息，支持点击“查看详

情” 查看活动详情文件并支持下载。

（3）活动首页展示上级单位的作品收录截止时间、本单位

的时间（即作品上传截止时间）、当前活动状态。

（4）活动首页支持快捷操作，查看活动相关数据，即“查

看作品库”。

注意：中小学报送至上级单位，高校直接报送至省级单位。
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3.上传作品

（1）点击首页“作品征集”进入上传作品页面。

（2）上传作品页面支持新增作品，支持分享师生自主上传

链接，支持查看已录入的作品。
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（3）在上传作品页面点击“新增 ”开始录入作品。支持录

入学生和教师作品，加*为必填项。 编辑完成后点击“确认 ”

回到上一页面。

（4）在上传作品页面点击“师生自主上传”，可复制链

接分享给教师、学生， 由师生自主上传作品。学校管理员将自

主上传链接分享给师生后，师生用户打开链接进入自主上传页面，

点击“上传作品 ”即可录入作品 。
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4.报送作品

（1）当各校级单位的作品上传完成后且在上传作品时间截

止前，点击报送按钮进入报送页面。

（2）报送页面中，可查看已报送、未报送的数据，支持按条

件搜索作品并查看作品详情。
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（3）在作品库页面已报送的作品勾选框置灰无法勾选，可

以在列表当前页多选或单选未报送作品，勾选后点击报送按钮进

行批量或者单个作品的报送。

三、常见问题解答

（一）师生用户

1.如何知道自己作品是否提交成功？

答：点击“确认”按钮后，就会显示“您的作品已上传成功”
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提示，即为成功。

2.如发现上传文章有误，如何重新上传？

答：如果当前时间超过活动截止时间，禁止上传；如果重新

上传作品（判断依据：单位、作者姓名和手机号都一致），当作

品已报送状态时，禁止上传。当作品未报送状态时，新上传作品

覆盖旧上传作品。

3.多次上传作品如何处理？

答：当作品未报送状态时，新上传作品覆盖旧上传作品；当

作品已报送状态时，禁止上传。

4.上传成功的作品会提交到什么地方？如何知道作品状

态？

答：成功上传的作品会提交到本学校负责人账号下，如需查

看作品报送及审核状态，请联系学校活动负责人。
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（二）学校负责人用户

1.学校负责人用户可采取哪几种途径组织作品提交？

答：第一，组织师生自主上传。师生选择网站首页“作品上

传”选项直接上传作品，系统会根据学校信息等自动把作品归入

学校管理账户之下；第二，集中上传作品。学校管理员（负责人）

账户进入账号后点击“新增”按钮，即可批量上传。第三，分享

链接上传作品。学校管理员（负责人）进入账号后点击“师生自

主上传”，即可生成链接（即公开上传作品链接），相关链接分

享各师生即可上传作品。

2.如何证明作品报送成功？

答：师生作品经学校管理员账户审核后，批量点击报送，及

时查看作品状态栏，如显示已在上级主管部门即报送成功。

3.必须截止时间前一次性点击“报送”吗？

答：不需要，学校管理员账户在作品上报截止时间前，可随

时审核多次报送。
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